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ПОЛОЖЕНИЕ
о письменных работах и проверке тетрадей учащихся

1. Общие положения 
	1.1. Настоящее Положение разработано на основе Закона РФ «Об образовании», Устава школы и в соответствии с требованиями государственного стандарта к устной и письменной речи учащихся.
	1.2. Настоящее Положение определяет порядок организации проверки тетрадей и обеспечивает единство требований к устной и письменной речи учащихся. 
	1.3. Настоящее Положение рассматривается на педагогическом совете и утверждается директором школы.
2. Виды письменных работ
[bookmark: _GoBack]2.1. К письменным работам относятся работы, выполненные по предмету (домашние, классные) работы, самостоятельные работы, проверочные работы, лабораторные работы, контрольные работы, диагностические работы, сочинения, изложения, словарные диктанты, письмо по памяти, контрольное списывание, рефераты, тест и доклады.
2.2. По русскому языку, литературе, математике, физике, химии проводятся текущие и итоговые контрольные работы. 
Текущие контрольные работы имеют целью проверку усвоения изучаемого и проверяемого программного материала. Их содержание и частотность определяется учителем с учётом специфики предмета, степени сложности изучаемого материала, а также особенностей учащихся отдельного класса. Для проведения текущих контрольных работ учитель может отводить весь урок или только его часть. 
Итоговые контрольные работы проводятся в конце учебной четверти (полугодия). Время проведения итоговых контрольных работ определяется общешкольным графиком, составляемым заместителем директора школы по УВР по согласованию с учителями-предметниками.
В один рабочий день рекомендуется давать в классе только одну письменную итоговую контрольную работу. При планировании контрольных работ в каждом классе необходимо предусмотреть их равномерное распределение в течение всех четвертей. Не рекомендуется проводить контрольные работы в первый день четверти. 




2.3. Количество итоговых контрольных работ.

	Предметы
	Число итоговых контрольных работ по классам

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Русский язык

	Словарный диктант
	
	4
	4
	4
	8
	8
	8
	6
	4
	4
	4

	Письмо по памяти 
	
	
	2
	2
	4
	3
	4
	3
	2
	2
	2

	Контрольное списывание
	1
	1
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	

	Контрольный диктант
	
	5
	8
	8
	4
	6
	6
	5
	4
	2
	2

	Контрольная работа
	
	1
	1
	
	3
	6
	2
	
	1
	
	

	Контрольное изложение
	
	
	
	1
	4
	2
	3
	2
	3
	
	

	Контрольное сочинение
	
	
	
	
	2
	2
	2
	3
	2
	2
	2

	Контрольное тестирование 
	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	4
	4

	Комплексная работа
	1
	
	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	Окружающий мир

	Контрольная работа
	
	2
	2
	2
	
	
	
	
	
	
	

	Литература

	Контрольное сочинение (классное/домашнее)
	
	
	
	
	0/5
	0/8
	2/2
	2/3
	3/3
	4/3
	4/3

	Наизусть 
	
	
	
	
	10
	10
	10
	10
	10
	10
	10

	
	Математика

	Математика 
	1
	5
	10
	8
	10
	13
	15
	11
	11
	12
	12

	Физика

	Лабораторная работа
	
	
	
	
	
	
	11
	10
	6
	6
	7

	Контрольная работа 	
	
	
	
	
	
	
	4
	5
	5
	9
	4

	Химия 

	Практическое занятие
	
	
	
	
	
	
	
	5
	6
	2
	2

	Контрольная работа
	
	
	
	
	
	
	
	5
	4
	3
	2

	Биология

	Лабораторная работа
	
	
	
	
	6
	15
	8
	15
	7
	8
	11

	Практическое занятие
	
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	

	География 

	Практическое задание
	
	
	
	
	3
	1
	7
	5
	8
	
	

	Контрольная работа
	
	
	
	
	
	2
	4
	2
	2
	4

	4

	Английский язык (контроль уровня сформированных коммуникативных умений)

	Комплексная контрольная работа
	
	3
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4


	


3. Количество и назначение ученических тетрадей
3.1. Для выполнения всех видов письменных работ учащиеся должны иметь следующее количество тетрадей:
Русский язык
1 - 4 классы– 3 тетради (2 рабочих и 1 тетрадь для контрольных работ на печатной основе).
5-9 классы – 4 тетради (2 рабочих, 1 для контрольных работ, 1 для творческих работ).
10-11 классы – 2 тетради (1 рабочая и 1 для контрольных работ).
Литература
5-11 классы – 2 тетради (1 рабочая и 1 для творческих работ).
Математика
1-4 классы – 3 тетради (2 рабочих и 1 для контрольных работ).
5-6 классы - 3 тетради (2 рабочих и 1 для контрольных работ). 
7-11 классы – 4 тетради (3 рабочих, из которых 2 по алгебре и 1 по геометрии, 1 для контрольных работ по алгебре и геометрии).
Английский язык
2-11 классы – 2 тетради (1 рабочая и 1 для контрольных работ).
Физика 
7-9 классы – 2 тетради (1 рабочая, 1 для лабораторных работ и контрольных работ).
10-11 классы – 3 тетради (1 рабочая, 1 для лабораторных, 1 для контрольных работ).
Химия
8-11 классы – 4 тетради (1 рабочая, 1 тетрадь на печатной основе, 1 для лабораторных и практических работ, 1 для контрольных работ).

Биология
6-11 классы - 2 тетради (1 рабочая, 1 тетрадь на печатной основе).

Английский язык
	2-11 классы – 3 тетради (1 рабочая, 1 тетрадь на печатной основе, 1 для контрольных работ).
География
5-11 классы – 1 рабочая тетрадь, 1 рабочая тетрадь с набором контурных карт, 1 атлас
По истории, обществознанию, трудовому обучению, ОБЖ, информатике, музыке, факультативным занятиям – 1 тетрадь.
3.2. Тетради для лабораторных и контрольных работ хранятся в школе у учителей-предметников в течение учебного года и выдаются только при проведении данного вида работы или для выполнения работы над ошибками. 
	В тетрадях по русскому языку после даты записывается вид работы и строкой ниже её название. 
Например:  Диктант.             Изложение.                         Сочинение.
                   Пушок.               Весенним утром.              Как я провёл лето.
	По физике и химии делается запись «Контрольная работа № …», а строкой ниже прописывается тема, по математике кроме данной записи в 7-11 классах уточняется предмет, по которому проводится контрольная работа. Например, «Контрольная работа по алгебре №…».
4. Требования к оформлению и ведению тетрадей.
	Все записи в тетрадях учащиеся должны проводить с соблюдением следующих требований:
4.1. Тетрадь по предмету должна иметь аккуратный внешний вид. На её обложке (первой странице) делается следующая запись (образец):
                                 Тетрадь
                              для работ по 
                            русскому языку
                          ученика (цы) 3 класса	
                       МБОУ СОШ с. Могилёвка
                            Иванова Александра
	Тетради учащихся 1 класса подписываются только учителем, тетради по иностранному языку подписываются на изучаемом языке. На обложке тетрадей для контрольных, лабораторных, творческих работ делаются соответствующие записи.
	4.2. Все записи в тетрадях производятся аккуратным, разборчивым почерком. 
	4.3. При выполнении работ учащимся запрещается писать на полях (за исключением даты). Дата на полях прописывается арабскими цифрами. В тетрадях по русскому языку число и месяц записываются словами. Обязательным является соблюдение красной строки по всем предметам. 
	4.4. На каждом уроке в тетрадях следует записывать его тему. А на уроках по русскому языку и математике – указывать вид выполняемой работы (классная работа, домашняя работа, самостоятельная работа и т.д.). При выполнении заданий в тетрадях учащиеся должны указывать номер упражнения, задачи или вопроса.
	4.5. Устанавливается следующий порядок пропуска клеток и линеек в тетрадях:
- по математике (алгебре, геометрии), химии, физике, биологии, географии, истории – начинать писать необходимо с самой верхней полной клетки, между разными заданиями пропускать 2 клетки, между домашней и классной работы – 4 клетки.
- по русскому языку – линейки внутри одной работы не пропускаются, между домашней и классной работой составляют 2 линейки.
	4.6. Итоговые контрольные работы выполняются в тетрадях для контрольных работ.
	4.7. Исправлять ошибки в тетрадях необходимо следующим образом: неверный ответ зачёркивается косой линией и наверху пишется правильный вариант.
	4.8. Учащиеся ведут записи в тетрадях только синей пастой. Карандаш или цветные ручки могут быть использованы только для составления графиков, подчёркивания. Использование красной пасты не допускается.
	4.9. Упражнения по чистописанию выполняются учащимися 1-4 классов в рабочих тетрадях. 
5. Порядок проверки письменных работ.
5.1. Начальные классы. 
	Учитель соблюдает следующий порядок проверки письменных работ учащихся:
- ежедневно проверяет все классные и домашние работы учащихся;
- контрольные работы и по русскому языку, и по математике проверяются к следующему уроку;
- в проверяемых работах учитель исправляет все допущенные учеником ошибки, руководствуюсь следующими правилами: орфографическая ошибка, математический знак, пунктуационная ошибка и др. зачёркивается, вверху пишется правильный вариант красной пастой. 
	5.2. Русский язык и литература.
Учитель соблюдает следующий порядок проверки письменных работ учащихся:
- 5 класс (русский язык) – ежедневно;
- 6-9 классы (русский язык) – 1 раз в неделю у всех учащихся, у слабых учеников после каждого урока;
- 10-11 классы – выборочно, но не реже 1 раза в 2 недели у каждого ученика.
	Тетради по литературе в 5-11 классах проверяются выборочно, но не реже 1 раза в месяц у каждого учащегося.
	Все виды контрольных работ проверяются у каждого учащегося:
- контрольные работы и диктанты к следующему уроку;
- изложения и сочинения в 5-9 классах проверяются в течение недели, сочинения в 10-11 классах в течение 10 дней. 
	После контрольных работ и диктантов проводится работа над ошибками. 
	При проверки изложений и сочинений в 5-11 классах (как контрольных, так и обучающих), кроме орфографических и пунктуационных ошибок, отмечаются фактические, грамматические и речевые ошибки. Запись обо всех ошибках, допущенных учеником, делается на полях красной пастой общепринятыми знаками. 
	При проверке контрольных работ учащихся 5-11 классов по русскому языку учитель только подчёркивает ошибку, а на полях делает соответствующую запись. 
	После проверки диктанта, сочинения, изложения через дробь указываются орфографические и пунктуационные ошибки. В сочинениях и изложениях также указывается количество фактических, речевых и грамматических ошибок; после подсчёта ошибок в установленном порядке выставляется отметка за работу. 	
5.3. Математика. 
	Учитель соблюдает следующий порядок проверки письменных работ учащихся:
- 5 класс – ежедневно.
- 6-9 классы – 1 раз в неделю у всех учащихся, у слабых после каждого урока.
- 10-11 классы – выборочно, но не реже 1 раза в 2 недели у каждого ученика.
	Учитель соблюдает следующие сроки проверки контрольных работ: работы поверяются у всех учащихся в 5-9 классах к следующему уроку, в 10-11 классах в течение 10 дней. После всех контрольных работ проводится работа над ошибками. При проверке контрольных работ в 5-11 классах учитель только подчёркивает ошибку, а на полях делает соответствующую запись. Эту ошибку ученик исправляет сам в работе над ошибками. 
5.4. История, обществознание, география. 
	Учитель соблюдает следующий порядок проверки письменных работ учащихся: тетради у всех учащихся во всех классах проверяются выборочно, но не реже 1 раза в месяц у каждого ученика. В классных журналах выставляются отметки за творческие работы учащихся, рефераты, доклады и т.п.
5.5. Химия и биология. 
	Учитель соблюдает следующий порядок проверки письменных работ учащихся:
6-11 классы – 1 раз в неделю у каждого учащегося. Контрольные и практические работы проверяются к следующему уроку.
5.6. Английский язык. 
	Учитель соблюдает следующий порядок проверки письменных работ учащихся: 
	2-4 классы – каждый урок проверяются классные работы учащихся в процессе урока и домашние работы – при проверке домашнего задания.
	5-9 классы – 1 раз в неделю у всех учащихся, у слабых учащихся дополнительно на усмотрение учителя.
	10-11 классы – выборочно, еженедельно, но не реже 1 раза в 2 недели у каждого учащегося.
	Все виды проверочных, самостоятельных, контрольных и творческих работ проверяются у учащихся 2-4 классов к следующему уроку, в 5-11 классах в течение недели после проведения работы. При проверке письменных работ учитель красной пастой исправляет ошибки, допущенные учеником.
5.7. Письменные работы по всем остальным предметам проверяются на усмотрение учителя по мере необходимости, оценки по ним могут быть выставлены в классный журнал.
	При оценке  письменных работ учащихся учителя руководствуются соответствующими нормами оценки знаний, умений и навыков школьников.
6. Осуществление контроля.
6.1. Контроль за порядком ведения и проверки тетрадей осуществляет заместитель директора по УВР.
6.2. Контроль осуществляется согласно плану внутришкольного контроля.
