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Пояснительная записка

Настоящая программа адресована ученикам 7 – 11 классов.

В основу программы положены идеи компетентностного подхода, с позиций которого внедрение ИКТ в образовательную деятельность требует наличия в структуре профессиональных компетенций ученика определённого инварианта знаний, умений и опыта применения ИКТ для решения задач. Содержание программы ориентировано на формирование такого инварианта, получившего в контексте настоящей программы название «базовая ИКТ-компетентность». Так как ключевым моментом развития компетентности является именно опыт деятельности, обучение по данной программе предусматривает освоение ИКТ общего назначения в ходе разработки дидактических средств и учебных материалов, проектирования и моделирования функционально ориентированных компонентов образовательной деятельности.

При разработке программы были учтены требования Закона РФ «Об образовании», Государственных образовательных стандартов.

Содержание программы построено по модульному принципу. Базовые знания, умения и навыки использования средств ИКТ в деятельности ученика, в первую очередь, продуктов компании Microsoft, которые были поставлены в школы в ходе реализации Федеральной целевой программы «Развитие единой образовательной информационной среды».

Каждый раздел представляет собой законченный учебный модуль, предусматривающий контроль за его освоением. Описание каждого раздела включает в себя цели и структуру его изучения, аннотацию содержания, перечень знаний и умений, формируемых в ходе обучения.

Программа состоит из следующих основных блоков:

1. Структурированного перечня компетенций ученика в сфере ИКТ.

2. Учебно-тематического  плана.

3. Модулей разделов программы с комментариями по их использованию при реализации учебно-тематического плана.

Длительность обучения – 34 часа.

Процесс обучения учеников по настоящей программе завершается выполнением выпускной работы.

Умения и навыки.

1. Владение программным обеспечением.

a. вводом текста с клавиатуры и приёмами его форматирования;

b. подготовкой материалов, содержащих графические элементы, типовыми приёмами работы с инструментами векторной графики;

c. приёмами работы с табличными данными;

d. приёмами построения графиков и диаграмм;

2. методикой создания эффективных презентаций;

3. Владение простейшими приёмами подготовки графических иллюстрацийна основе растровой графики:

a. приёмами коррекции и оптимизации растровых изображений для последующего использования в презентациях и Web-страницах;

b. приёмами вывода изображений на печать, записи на CD.

4. Владение базовыми сервисами и технологиями Интернета в контексте их использования в образовательной деятельности:

a. приёмами навигации и поиска образовательной информации в WWW, её получения и сохранения в целях последующего использования в педагогическом процессе;

b. приёмами работы с электронной почтой и телеконференциями;

c. приёмами работы с файловыми архивами.

5. Владение технологическими основами создания сайта поддержки учебной деятельности:

a. наличием представлений о назначении, структуре, инструментах навигации и дизайне сайта поддержки учебной деятельности;

b. наличие представлений о структуре web-страницы;

c. владение простейшими приёмами сайтостроения, обеспечивающими возможность представления образовательной информации в форме сайта – файловой системы.

Цели и задачи.

1. Дать представление о подготовки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office. 

2. Создать условия для осознания особенностей приемов подготовки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office. 

3. Сформировать понимание того, что мы делаем и что хотим делать  в Интернете.

4. Помочь в создании выпускной работы с использованием программ  Microsoft Office и сети Интернет. 

Ресурс  http://www.ippk.ru/  

Учебно-тематический план.

	Раздел программы.
	учебных

часов
	Теория.
	Практика.

	I. Введение в Microsoft Windows.
	
	
	

	
	1.Методические основы подготовки наглядных и дидактических материалов средствами Microsoft Office
	25
	10
	15

	1-6
	1.
	Приемы подготовки текстов в Microsoft Word.
	6
	3
	3

	7-12
	2
	Приемы подготовки материалов в Microsoft Excel.
	6
	3
	3

	13-18
	3
	Приемы подготовки презентаций в Microsoft PowerPoint
	6
	3
	3

	19-25
	4.
	Практикум «Создание наглядных  материалов средствами Microsoft  Office»
	7
	1
	5

	
	2. Интернет в образовательной деятельности.
	7
	3,5
	3,5

	26
	5.
	Основы построения сети  Интернет
	1
	1/2
	1/2

	27
	6.
	Образовательные возможности сервисов сети Интернет
	1
	1/2
	1/2

	28
	7.
	Поиск информации в сети Интернет в деятельности учащегося.
	1
	1/2
	1/2

	29
	8.
	Сетевые образовательные сообщества и проекты
	1
	1/2
	1/2

	30
	9.
	Интернет-каналы, основные принципы работы спутникового сегмента ЕОИС
	1
	1/2
	1/2

	31
	10.
	Введение в технологию создания Web-сайтов  и основы языка HTML
	1
	1/2
	1/2

	32
	11.
	Приёмы подготовки графических иллюстраций для наглядных и дидактических материалов в образовательной деятельности
	1
	1/2
	1/2

	
	3. Выпускные работы.
	2
	0
	2

	33
	1.
	Защита выпускных работ.
	1
	
	1

	34
	2.
	Защита выпускных работ.
	1
	
	1
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